
 

Das sind DEINE AUFGABEN 
  

o Kundenkorrespondenz vom Erstkontakt über die Angebots- und Bauphase bis hin zur Schlussabrechnung und 
Nachbetreuung eines Bauvorhabens 

o Angebots-/Rechnungserstellung für Kleinprojekte in Zusammenarbeit mit unserer Bauleitung 

o Operativer Einkauf (Bedarfsermittlung / Verhandlung / Disposition) sowie Prüfung von Lieferanten- und 
Mitunternehmerrechnungen 

o Mitarbeit beim Ausbau unserer digitalen Prozesse und Pflege unserer Stammdatenbank 
o  

 

 

o Du erlernst den Umgang mit Werkzeugen - vom Hammer über die Bohrmaschine bis hin zum großen Baukran. 

  
  

MELDE DICH BEI UNS! 
Dein Ansprechpartner: Tim Rohde 
Mail: tim.rohde@rohdebau.de 
Telefon: 02133/260221 

www.rohdebau.de I  rohdebau                         Wir freuen uns auf dich. 

 

Als Familienunternehmen stehen wir seit 1967 mit unserem 50-
köpfigen Team für höchste Qualität im Rohbauhandwerk 
zwischen Köln und Düsseldorf. 
 
Unsere Baupartner unterstützen wir regelmäßig,  
z. B. bei der Errichtung von bezahlbarem Wohnraum, 
Seniorenheimen, KiTas oder bei Sanierungs- sowie 
Umbaumaßnahmen. 
 
Das Unternehmen wird in dritten Familiengeneration geführt 
und wir haben große Lust, uns stetig weiterzuentwickeln und 
das Bauen der Zukunft aktiv mitzugestalten  
– auf und neben der Baustelle. 
 
Für den Umbau unseres kaufmännischen Bereichs suchen wir 
ab sofort Unterstützung. 

Büroarbeit? Langweilt dich.  

 
Jeden Tag das Gleiche? Irgendwie öd 

  

Das bieten WIR dir 

  

• Die Chance, mit Tag 1 Verantwortung zu übernehmen 
und dabei Unterstützung und Wertschätzung zu 
erfahren 

• Spaß bei der Arbeit in einem authentischen Team durch 
offene Kommunikation, kurze Entscheidungswege und 
einen abwechslungsreichen Alltag 

• Die Sicherheit eines Familienunternehmens in stabiler 
Branche und gleichzeitig den Veränderungsgeist eines 
fortgeschrittenen Start-Ups 

• Unterstützung bei deiner persönlichen und beruflichen 
Entwicklung  
– wenn du wächst, wird unser Team stärker 

• Flexible Urlaubszeitgestaltung, Homeofficetage möglich 

• Attraktives Gehalt mit Zulagen 

• Regelmäßige kulinarische MA-Benefits  
– z. B. Kuchen von Carla, Lachs von Pedro, Eier von 
Günther und Kartoffeln von Mathis 

 

 

  

Das bringst DU mit 
  

✓ Kfm. Ausbildung sowie erste einschlägige 
Berufserfahrung, am besten in der 
Baubranche (Handwerk / Industrie / Handel) 

✓ Sicherer Umgang mit MS-Office sowie 
idealerweise Kenntnisse im Umgang mit  
ERP-Systemen 

✓ Verhandlungsgeschick, Zahlenaffinität und 

Kommunikationsstärke  

– verbal und in Schriftform 

✓ Den Willen, täglich etwas dazuzulernen und 
die Bereitschaft dich mit deinen Ideen, 
deinen Fähigkeiten und deinem Potential voll 

einzubringen 

✓ Gelungene Mischung aus Ehrgeiz, Humor und 

Lockerheit  

– du willst im Team abliefern, dabei aber auch 

viel lachen und dein Leben genießen 

✓ Du willst den Job! 

 

  

Kfm. Spezialist:in (m/w/d) im Hochbau  

bei der Adolf Rohde GmbH Bauunternehmung in Dormagen 

mailto:tim.rohde@rohdebau.de
http://www.rohdebau.de/
http://www.rohdebau.de/

